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IECAVAS PAGASTA ZORGU BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

Visparigie noteikumi

Sie noteikumi regulé Iecavas pagasta Zorgu bibliotekas (turpmak — Biblioteka) pakalpojumu
snieg$anas kartibu Bibliotekas lietotajiem.

Biblioteka ir kulturas, izglitibas un informacijas iestade, kas nodroSina iedzivotaju
bibliotekaro un informacionalo apkalpoSanu.

Biblioteka darbojas ka publiska biblioteka, kuras bezmaksas un maksas pakalpojumus ir
tiestbas izmantot visiem iedzivotajiem.

Bibliotekas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas likumi, Biblioteku
likums un citi tiestbu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotekas lietoSanas noteikumi
(turpmak — Noteikumi).

Noteikumu grozijumus un papildingjumus ierosina Bibliotekas vaditajs un apstiprina
Bauskas novada pasvaldibas iestades “lecavas apvienibas parvalde” vaditajs.

Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un to izmainas ierosina Zorgu bibliotékas vaditajs,
izcenojumus nosaka un apstiprina Bauskas novada dome.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Noteikumiem. Noteikumi izvietojami

Bibliotekas telpas lietotajiem pieejama vieta.
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Bibliotekas lietotaju registracija

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona (turpmak — Lietotajs), kas izmanto
Biblioteékas sniegtos pakalpojumus.

Registrejoties Biblioteka, Lietotajs uzrada personu apliecinosu dokumentu — pasi vai
elektronisko identifikacijas karti (eID), aizpilda Lietotaju registracijas karti (skat.
1. pielikumu) un ar savu parakstu apliecina sniegtas informacijas patiesumu un Noteikumu
ievéroSanu. 4

Lietotajus Itdz 14 (Cetrpadsmit) gadu vecumam Biblioteka registre, uzradot personu
apliecino$u dokumentu un iesniedzot galvojumu (skat. 2. pielikumu), kuru aizpilda un
paraksta viens no bérna likumigajiem parstavjiem (turpmak — Galvotajs). Galvotajs sniedz
atlauju bernam izmantot Bibliotekas pakalpojumus un uznemas materialo atbildibu.

Mainot uzvardu vai kontaktinformaciju (dzivesvietas adrese, talrunis, e-pasta adrese),
Lietotajam tas japazino Bibliotekai karteja apmekléjuma reize.

Bibliotekas darbinieks apnemas nodro$inat iesniegto Lietotaju personas datu aizsardzibu
atbilstosi fizisko personas datu aizsardzibu reglament&joSo normativo aktu prastbam,
Bauskas novada domes un Bibliotekas darbibu reglamentgjoso dokumentu noteikumiem.
Lietotaja parregistracija un datu aktualizacija notiek reizi kalendaraja gada, kad Lietotajs
pirmo reizi apmekle Biblioteku vai p&c Lietotaja pieprastjuma.

Lietotajs var pieprasit autorizacijas datus (attalinatu piekluvi) Bauskas novada biblioteku
kopkataloga izmantoS8anai, ierodoties uz vietas Biblioteka. Autorizacijas datu nozaudéSanas
gadijuma, péc Lietotaja pieprasijuma, Bibliotékas darbinieks tos atjauno un izsniedz atkartoti

bez maksas.

Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

Bibliotékas pamatpakalpojumi ir:

Lietotaju registracija Biblioteka, autorizacijas datu izsniegSana, konsultaciju sniegSana par
Bibliotekas pakalpojumu pieejamtbu attalinati un klatieng;

gramatu, citu iespieddarbu, elektronisko izdevumu un citu publiski pieejamu informacijas
nesgju (turpmak — Dokuments) izsniegSana [Tdznems$anai vai izmantoSanai uz vietas
Biblioteka;

starpbiblioteku abonementa (turpmak — SBA) izmantosana;
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datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba,
skeneSana, autorizéto datubazu izmanto$ana, Wi-Fi izmanto$ana;

konsultaciju snieg8ana par Bibliotékas krajumu un citiem informacijas resursiem, katalogiem
un citam informacijas meklesanas sisttmam un to izmantoSanu;

bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;

literaturu popularizéSanas un lasiSanas veicina$anas pasakumi, izstades un citas aktivitates,
ko organize Biblioteka.

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantosanas kartiba Biblioteka noteikta Noteikumu 3. pielikuma.

Dokumentus uz majam izsniedz tikai tiem Lietotajiem, kuri registréjusies Biblioteka
Noteikumos paredzetaja kartrba.

Uz majam izsniedzamo Dokumentu maksimalie lietoSanas termini ir sekojoSi:

gramatam, audiogramatam — 14 (Cetrpadsmit) dienas;

Zurnaliem, jaunieguvumiem — 14 (Cetrpadsmit) dienas.

Ja Dokumenti Lietotajam ir nepiecieSami ilgakam laikam, un tos nepieprasa citi Lietotaji,
lietodanas terminu péc Lietotaja luguma var pagarinat, bet ne vairak ka 5 (piecas) reizes.

Ja Lietotajs noteiktaja laika nav nodevis Dokumentus, Bibliotékas darbinieks izsaka
atgadinajumu pa e-pastu vai telefonu. Ja Lietotajs Dokumentu atdoSanas terminu kavéjis
vairak par gadu un saistibas ar Bibliottku nav nokartojis pec vairakkartgjiem
atgadinajumiem, tad pec saistibu nokarto$anas $adam Lietotajam Bibliotekas pakalpojumu
izmantosana tiek liegta uz vienu gadu.

Viena Bibliotekas apmeklgjuma reize [Tdznemsanai izsniedz:

gramatas, audiogramatas — ne vairak par 7 (septiniem) eksemplariem;

3.8.2.jaunieguvumus — ne vairak par 2 (diviem) eksemplariem;

3.8.3.
3.9,
3.10.
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Zurnalus — ne vairak ka viena gada komplektu.

Lietotajam neizsniedz viena un ta paSa Dokumenta vairakus eksemplarus.

Dokumentus no Bibliotekas krajuma pec Lietotaja pieprasijuma Bibliotekas darbinieks
rezervé uz 5 (piecam) darba dienam. Ja 5 (piecu) darba dienu laika Lietotajs rezervétos
Dokumentus nav izmantojis, rezervacija tiek atcelta.

Dokumentus, kas nav Bibliotekas krajuma, Lietotajs var pasutit, izmantojot SBA.

SBA karta sanemtos Dokumentus no Latvijas Nacionalas bibliotekas Lietotajiem

[Tdznemsanai neizsniedz, tos drikst izmantot tikai uz vietas Biblioteka.
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SBA karta sanemtos Dokumentus no Bauskas novada publiskajam bibliotekam Lietotajiem
izsniedz [Tdznemsanai uz terminu [idz 14 (Cetrpadsmit) dienam.

Par nepilngadiga Lietotaja Noteikumu parkapumiem atbild Galvotajs.

Bibliotekas rTkoto pasakumu un citu Bibliotekas organizéto aktivita$u laika var tikt veikta
fotografesana un/vai filmésana. Fotografijas/video var tikt ievietoti, bibliotekas socialo tTklu
vietnes, izdevuma “Bauskas Novada Véstnesis” un citos plasazinas Itdzeklos un interneta
resursos, ievérojot sameérigumu starp sabiedribas interesem un personas cilvektiesibu
aizskarumu.

Bibliotekas maksas pakalpojumu veidi noteikti Bauskas novada domes apstiprinata

Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradr.

Bibliotekas lietotaju tiesibas

Saskana ar Noteikumiem brivi izmantot Bibliotekas krajumu, informacijas
meklgjumsistémas un datubazes.

Sanemt pilntgu informaciju par Bibliotékas krajuma sastavu, Bibliotekas izmanto$anas
iespgjam, sniegtajiem pakalpojumiem, rikotajiem pasakumiem u.c. aktivitatem.

[zmantot visus Bibliotékas sniegtos bezmaksas un maksas pakalpojumus.

Sapemt lasiSanai Dokumentus no Bibliotekas krajuma vai pasutit tos SBA karta no citu
Latvijas Republikas biblioteku krajumiem.

Sanemt lietoSanai jaunus Dokumentus Lietotajam ir tiestbas tikai tad, ja laikus ir nodoti
iepriek§ sanemtie Dokumenti.

Piedaltties Bibliotekas rikotajos pasakumos.

Lietotajiem ar redzes traucgumiem un citadam lastSanas grutibam vai fiziskiem
traucgjumiem, kas minéti Autortiestbu likuma 22." panta pirmaja dala, ir tiesibas izmantot
Dokumentus pielagota formata.

Lietotajam ir tiesTbas uz personas datu neaizskaramibu. Bez Lietotaja piekrisanas Biblioteka
garante datu neizpauSanu treSajai personai, iznemot Latvijas Republikas likumos paredzétos
gadijumus.

Beidzot izmantot Bibliotekas pakalpojumus, Lietotajam ir tiestbas prastt savu datu dzesanu,
ja persona partrauc izmantot visu Bauskas novadu publisko un skolu biblioteku
pakalpojumus un ir nokartojis visas saistibas. Dati tiks dzesti attiecTga parskata gada beigas

pec statistikas datu apkopoS$anas.
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Bibliotekas lietotaju pienakumi

Lietotajam ir pienakums ievérot Noteikumus.

Pie datoriem un brivpieejas krajuma nav atlauts atrasties virsdrébes un ar somam, tas jaatstaj
garderobg (iznemot rokassominas). 7

Lietotajs drikst iznest no Bibliotekas tikai tas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsana
ir noforméta pie Bibliotekas darbinieka.

Sanemtos Dokumentus nodot Noteikumu 3.5. punkta noradttajos terminos.

Saudzigi iztureties pret lietoSana izsniegtajiem Dokumentiem un izmantojamo datortehniku.
Par pamanitiem bojajumiem zinot Bibliotekas darbiniekam.

Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi:
sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var but traucgjoSas pargjiem Lietotdjiem,
jaierobezo ITdz minimumam. Jaizturas ar cienu pret Bibliotekas personalu un tas
apmekletajiem.

Biblioteka aizliegts ienest un lietot partikas produktus, alkoholiskos dzerienus un
apreibinos$as vielas.

Biblioteka aizliegts uzturéties nehigieniska un smakojosa apgerba, alkohola un citu
apreibino$o vielu ietekme.

Biblioteka aizliegts ienakt ar dzivniekiem (iznemot sunus, kas pavada neredzigu personu).
Biblioteka aizliegts ienest ieroCus, spragstvielas un citus dzivibai bistamus priekSmetus.
Biblioteka aizliegts stradat ar iespieddarbiem un dokumentiem ar slapjam, netfram rokam, ka
arT jebkura citada veida bojat iespieddarbus un dokumentus.

Biblioteka aizliegts lasttava lietot mobilos telefonus sarunam un muzikas atskanoSanai bez
austinam, personigos skenerus un diktofonierices.

Aizliegts patvaligi rikoties vai bojat Bibliotekas iekartas vai nodarft citus materialus
zaudéjumus Bibliotekai. Par nodarto kaitejumu Lietotajs atbild Latvijas Republikas
likumdos$ana noteiktaja kartiba.

Lietotajs, kur§ neievero Noteikumus, trauce darbu citiem apmekletajiem vai Bibliotekas
darbiniekiem, atrodas Biblioteka nehigiéniska vai sabiedriskai vietai nepiemérota stavoklr,
boja Bibliotekas inventaru, var tikt izraidits no Bibliotekas telpam. NepiecieSamibas
gadijuma tiek iesaistita Bauskas novada paSvaldibas policija.

Par Noteikumu atkartotu neievéro$anu Lietotajam var liegt izmantot Bibliotékas

pakalpojumus uz laiku [idz vienam gadam.



PriekSlikumus, atsauksmes, stdzibas par Bibliotekas darbu Lietotajs var ierakstit
ierosindjumu gramata, iesniegt Bibliotekas vaditagjam un iestades “lecavas apvienibas
parvalde” vaditajam.

Nosleguma noteikumi

Ar 8o Noteikumu speka staSanas bridi speku zaudé lecavas pagasta Zorgu bibliotekas
lietoSanas noteikumi, kas apstiprinati 2024. gada 1. februarf, 01.02.2024. Rikojums Nr.
2024/1.3/1.



1. pielikums

Lietotaja registracijas karte

Vards

Uzvards

Piekritu savu uzradito datu apstradei un apnemos ieveérot bibliotekas
lietoSanas noteikumus.

Datums Paraksts

Lai nodrosinatu korektu personas datu apstradi biblioteka, inform&jam, ka noradot
savus personas datus, Jis piekritat sniegto personas datu apstradei, kas nepiecieSama
bibliotekas pakalpojumu snieg8anai un bibliotekas darbibas administrésanai.
Personas datu apstrade notiek saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu
un citiem Latvijas Republika speka eso$ajiem normativajiem aktiem.

Ar plasaku informaciju par bibliotekas veikto personas datu apstrddi un savam
tiestbam varat iepazities Bauskas novada privatuma politika.

lecavas pagasta Zorgu biblioteka, Zorgi 1,lecavas pagasts, Bauskas novads,LLV-3913,
telefons 63946735, e-pasts: zorgi.biblioteka@bauskasnovads.lv




2. pielikums

Lietotaja idz 14 gadu vecumam likumiska parstavja
galvojums registracijai Biblioteka

Lietotaja kartes Nr.

GALVOJUMS
Ladzu registrét nepilngadigo
UZVARDS .o iiniiinoimnsioes s wossithssins dsseiiome skt in s emeash BRI v

RERSONASIKOB Seaittsl. ciipman s cus- s bt (b ls. 000 Bumtionssisin
DZIMSANAS DATI ..o,

DR ESE e e s el R e el s i e

WAV ARDS Soretomn i it s o et s s e

TALRUNIS Vecaku ......ovveveveeenninnn, BBrNA.....ooovveeeeaeaannnnnnns

ETRASTIS it o b e s mrr R e e e b ey e S A

1) Esmu informé&ts, ka mans b&rns bibliotéka var izmantot datora un interneta pakalpojumus
[l Piekrdtu
[1 Nepiekrtu

2) Publicitates noldkos, lai dokumentétu atskatu uz bibliotékas aktivitatam, pasakumos var
notikt fotografé$ana un/vai filmésana. Bibliotékai ir pienakums pirms pasakuma informét
lietotajus par planoto fotografé§anu vai filmésanu.

(1 Piekntu

[1  Nepiekitu

3) Ar lecavas pagasta Zorgu bibliotékas lietodanas noteikumiem iepazinos un ar savu
parakstu apliecinu, ka uznemos atbildibu par to ievéro$anu un par galvojuma sniegtas
informacijas patiesumu.

4) Informé&jam, ka, noradot savus personas datus, Jas piekitat sniegto personas datu
apstradei, kas nepiecie$ama bibliotekas pakalpojumu sniegdanai un bibliotékas darbibas
administré$anai. Personas datu apstrade notiek saskana ar Fizisko personu datu apstrades
likumu un citiem LR sp&ka esosajiem normativajiem aktiem.

5) Ar pladaku informaciju par bibliotekas darbibas regul&josajiem dokumentiem varat
iepazities lecavas pagasta Zorgu bibliotgka.

Datums Paraksts
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3. pielikums

DATORU, INTERNETA UN VISPARP_IEEJAMO ELVEKTRON_ISK1§S
INFORMACIJAS RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS KARTIBA
IECAVAS PAGASTA ZORGU BIBLIOTEKA
Visparigie noteikumi
Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmekletaji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.
Par datora un interneta lietotaju var klut ikviens interesents ar datora lietoSanas
pamatzinaSanam.
Lietotaji var rezervet datoru, ierodoties personigi Biblioteka vai zvanot pa talruni 63946735
Datoru izmanto$anas laiks ir 1 (viena) stunda diena. Ja tiek kavets ilgak par 15 (piecpadsmit)
minutém, registrétais Lietotajs zaudeé datora izmantoSanas tiesibas rezervétaja laika.
Informacijas meklesanai, e-katalogu, datubazu izmantosanai, macibam vai darba vajadzibam
laiks tiek pagarinats, par to iepriek$ vienojoties ar Bibliotekas darbinieku. Bezvadu interneta
(WiFi) izmanto$anas laiks uz savam iekartam nav ierobezots.
Pierakstoties uz datoru izmanto$anas laiku, Lietotajs registrgjas datoru lietotaju registracijas
lapa, noradot datora izmantosanas laiku (cikos darbs uzsakts un cikos pabeigts).

Pirmsskolas vecuma bérniem datoru atlauts izmantot kopa ar pieauguso.

Lietotaju tiesibas

[zmantot bez maksas datoru un internetu rezervetaja laika.

Sanemt konsultacijas par informacijas meklésanu interneta, e-pakalpojumu un socialo tiklu
izmantoSanu.

[zmantot visas datora instaletas programmas.

Saglabat izveidotas datnes personigajos datu nesgjos (CD, DVD, zibatminas u.c.).

3. Lietotaju pienakumi

a1
3.2.

Iepazities ar Bibliotekas Noteikumiem un parakstities par to ievéroSanu.

Stingri ieverot darba droSibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumus:

3.2.1. neizslegt un neieslegt no jauna kontaktdaksu tikla;

3.2.2. nepielaut iespgju, ka aparatura nonak dazadi siki priekSmeti (saspraudes, skavas u.c.);



3.2.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaks$as, kontaktligzdas, datoru dalu

savienojo$os vadus u.c.;

3.2.4. nestradat ar bojatu aparatoru.

P o

3.4.

8

3.6.

Par dokumentu drukaSanas, skengSanas nepiecieSamibu inform&t Bibliot€kas darbinieku,
apmaksajot drukasanas izdevumus saskana ar apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi.
[zmantojot personigos datu nes€jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.), inform@&t par
to Bibliotekas darbinieku.

Informét Bibliotekas darbinieku par programmas klidam un neveiksmém, ka arT gadijuma,
ja datortehnika bojata vai nedarbojas.

Beidzot darbu, jaaizver visas lietotas programmas, jaizdzg$ Lietotaja izveidotas datnes un

jasakarto darba vieta.

4. Lietotajam kategoriski aizliegts

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

leslegt vai izslegt datoru, pieslegt vai atslegt kadu datoriekartu, parstartet datoru, kad trauceta
ta darbiba.

Maintt datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit programmas.

Atrasties pie datora ar partikas produktiem, virsdreb€s, mitras dréb&s un ar mitram rokam.
Trok3Snot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucet citu Lietotaju
vai Bibliotekas darbinieku darbu.

Atrasties pie datora vairak ka 2 (diviem) Lietotajiem vienlaicigi, izn@muma gadijumos var
atrasties arT vairaki, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.

Veikt nelegalu datu kopeSanu (par nelegalam darbibam ar datiem tiek uzskatitas visas tas
darbibas, kuru izpildei netiek izmantotas atlautas (uz ekrana redzamas) komandas, vai kuras
tiek izpildrtas automatiski, bez cilveka tieSas [Tdzdalibas informacijas pieprasijumu procesa
(izmantojot jebkura veida programmas, piem&ram, robotus), neatkarigi no $o darbibu méerka).
Izmantot interneta tiklu, lai izplatttu materialus, kas aizskar cilveka cienu, lai propagandétu
vardarbibu, kurinatu rasu un nacionalo naidu, huliganiskos un krapnieciskos noliikos.
Apmeklet interneta saites, kuru aplukoSana nav paredz&ta sabiedriskas vietas (pieméram,

pornografiska, uz vardarbibu versta satura saites u.c.).

10



5. Citi noteikumi:

5.1. Ikviens telpas, inventara, datu un programmaturas Lietotaja izraisits bojajums ir jakompense

pasam Lietotajam.
5.2. Personam, kuras parkaps izmanto$anas noteikumus, turpmak bus liegta iesp&ja izmantot

datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus.
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