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IECAVAS PAGASTA ZORGU BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Vispiingie noteikumi

1.1. Sie noteikumi regule lecavas pagasta Zor$ubibliotekas (turpmdk - BibliotOka) pakalpojumu

sniegSanas kdrtTbu BibliotOkas lietot6j iem.

1.2. BibliotOka ir kulturas, izghrrbas un informdcijas iestdde, kas nodroSina iedz-rvotdju

bibliotek6ro un informaciondlo apkalpoSanu.

1.3. Biblioteka darbojas kd publiska biblioteka, kuras bezmaksas un maksas pakalpojumus ir

tieslbas izmantot visiem ieddvotdj iem.

1.4. BibliotOkas lietotdju tiesTbas un piendkumus nosaka Latvijas Republikas likumi, Biblioteku

likums un citi tieslbu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotekas lietoSanas noteikumi

(turpmdk -Noteikumi).
1.5. Noteikumu grozTjumus un papildin6jumus ierosina Bibliotekas vafrtdjs un apstiprina

Bauskas novada paSvalfrbas iestddesoolecavas apvienTbas pdrvalde" vafrtEjs.

1.6. Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un to izmai4as ierosinaZorpu bibliotekas vadrtdjs,

izcenojumus nosaka un apstiprina Bauskas novada dome.

1.7. Bibliotekai ir pienEkums iepazTstindt lietotdjus ar Noteikumiem. Noteikumi izvietojami

B ibliotOkas telpds I ietotEj iem pi eej amd viet6.
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2. Bibliotckaslietotiiju refiistrEcija

2.1. Bibliotekas lietotdjs ir ikviena fiziska vaijuridiska persona (turpmik - Lietotdjs), kas izmanto

Bibliotekas sniegtos pakalpojumus.

2.2. RefistrOjoties BibliotOkd, Lietotijs uzrdda personu apliecino5u dokumentu - pasi vai

elektronisko identifikacijas karti (eID), aizpilda Lietotdju registrdcijas karti (skat.

l. pielikumu) un ar savu parakstu apliecina sniegtls informdcijas patiesumu un Noteikumu

iev0roSanu.

2.3. Lietotdjus l-rdz 14 (detrpadsmit) gadu vecumam BibliotOkd re$istre, uzrddot personu

apliecino5u dokumentu un iesniedzot galvojumu (skat. 2. pielikumu), kuru aizpilda un

paraksta viens no berna likumTgajiem pirstdvjiem (turpmlk - Galvotdjs). Galvotdjs sniedz

atlauju b6rnam izmantot Bibliotekas pakalpojumus un uz4emas materidlo atbildtbu.

2.4. Mainot uzvdrdu vai kontaktinformdciju (dzTvesvietas adrese, tdlrunis, e-pasta adrese),

Lietotij am tas j lpazi4o B ib I iotekai kartOj a apmeklEj um a reizd.

2.5. Bibliotekas darbinieks apllemas nodro5indt iesniegto Lietotiju personas datu aizsardzTbu

atbilsto5i fizisko personas datu aizsardzTbu reglamentOjo5o normafwo aktu prasTbdm,

Bauskas novada domes un Bibliotekas darb-rbu reglamentejo5o dokumentu noteikumiem.

2.6. Lietotdja pdrrelistrlcija un datu aktualiz?rcija notiek reizi kalendaraja gada, kad Lietotijs

pirmo reizi apmekle Biblioteku vai pec Lietotdja piepras-rjuma.

2,7. Lietotijs var piepras-rt autorizdcijas datus (attalinltu piekluvi) Bauskas novada biblioteku

kopkataloga izmanto5anai, ierodoties uz vietas Bibliotcka. Autorizlcijas datu nozaude5anas

gafrjumd, pOc Lietotdja piepras-rjuma, Bibliotekas darbinieks tos atjauno un izsniedz atkdrtoti

bez maksas.

3. Bibliotckas lietotf,ju apkalpo5anas karfiba

3. 1. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bezmaksas.

3.2. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir:

3.2.l.Lietotdju registracija BibliotOkd, autorizacijas datu izsnieg5ana, konsultaciju snieg5ana par

B ibliot€kas pakalpoj umu pieejamTbu attll inlti un klitiene;

3.2.2.grdmatu, citu iespieddarbu, elektronisko izdevumu un citu publiski pieejamu informdcijas

neseju (turpm6k - Dokuments) izsnieg5ana FrdzqemSanai vai izmanto5anai uz vietas

Bibliotcka;

3.2.3. starpbiblioteku abonementa (turpmdk - SBA) izmanto5ana;



3.2.4.datoru, interneta un vispdrpieejamo elektroniskds informdcijas resursu publiska pieejamTba,

skene5ana, autori zeto datsbazu izmanto Sana, W i -F i izm anto5ana;

3.2.5. konsultaciju snieg5ana par BibliotOkas krajumu un citiem informdcijas resursiem, katalogiem

un citam informicijas meklc5anas sistemdm un to izmanto5anu;

3.2.6. bibliogrlfisko un faktogrdfisko uzzi4u snieg5ana;

3.2.7.literaturu popularizOsanas un laSlSanas veicinl5anas pasdkumi, izstddes un citas aktivitates,

ko organizO BibliotOka.

3.3. Datoru, interneta un visparpieejamo elektronisk6s informdcijas resursu publiskas

izmantoSanas kdrtlba BibliotOka noteikta Noteikumu 3. pielikum6.

3.4. Dokumentus uz mdjdm izsniedz tikai tiem Lietotdjiem, kuri relistrOju5ies Biblioteki

Noteikumos paredzetaj a kartTba.

3.5. Uzmajlmizsniedzamo Dokumentu maksimdlie lieto5anas termi4i ir sekojo5i:

3.5. 1. grdmatdm, audiogrnmatim - l4 (detrpadsmit) dienas;

3 .5 .2. Lurnirl iem, j aunieguvum iem - I 4 (detrpadsmit) dienas.

3.6. Ja Dokumenti Lietotdjam ir nepiecie5ami ilgdkam laikam, un tos nepieprasa citi Lietotlji,

lieto5anas termi4u pec Lietotaja luguma var pagarinit, bet ne vairlk kd 5 (piecas) reizes.

3.7. Ja Lietotijs noteiktaja laika nav nodevis Dokumentus, Bibliotekas darbinieks izsaka

atgidinljumu pa e-pastu vai telefonu. Ja Lietotijs Dokumentu atdo5anas termi4u kavejis

vairdk par gadu un saistTbas ar Biblioteku nav nokartojis pOc vairdkkdrtejiem

atgadindjumiem, tad pOc saist-rbu nokarto5anas Sddam Lietotdjam BibliotOkas pakalpojumu

izmanto5ana tiek liegta uz vienu gadu.

3.8. Viena Bibliotekas apmeklOjuma reizd lTdz4em5anai izsniedz:

3.8.1. grnmatas, audiogramatas - ne vairdk par 7 (septi4iem) eksempllriem;

3.8.2.jaunieguvumus - ne vairik par 2 (diviem) eksemplariem;

3.8.3. Zurndlus - ne vairdk kd viena gada komplektu.

3.9. Lietotdjam neizsniedz viena un ti pa5a Dokumenta vairEkus eksempllrus.

3.10. Dokumentus no Bibliotekas krdjuma pec Lietotija pieprasljuma Bibliot0kas darbinieks

rezery1 uz 5 (piecdm) darba diendm. Ja 5 (piecu) darba dienu laika Lietotdjs rezerv6tos

Dokumentus nav izmantojis, rezervdcija tiek atcelta.

3.1 1. Dokumentus, kas nav Bibliotekas krdjumd, Lietotdjs var pas[tTt, izmantojot SBA.

3.12. SBA k?Lrtd sa4emtos Dokumentus no Latvijas Naciondlis bibliotOkas Lietotijiem

l-r dz4em Sanai ne izsn i edz, tos dr-r ks t izmantot tikai uz v ietas B i b I i otOka.



3.13. SBA kdrtd sa4emtos Dokumentus no Bauskas novada publiskajdm bibliotekdm Lietotdjiem

izsniedz Frdz4em5anai uz termi4u ITdz 14 (detrpadsmit) diendm.

3.14. Par nepilngafrga Lietotdja Noteikumu pdrkdpumiem atbild Galvotdjs.

3.15. Bibliotekas n-koto pasdkumu un citu BibliotOkas organizOto aktivita5u laikd var tikt veikta

fotografrSanaun/vai filme5ana. Fotogrlfrjas/video var tikt ievietoti, bibliotOkas socinlo t-rklu

vietnOs, izdevumi ooBauskas Novada Vdstnesis" un citos pla5sazi4as lidzeklos un interneta

resursos, ievOrojot sam6nlgumu starp sabiedn-bas interesOm un personas cilv0ktiesTbu

aizskdrumu.

3.16. Bibliot0kas maksas pakalpojumu veidi noteikti Bauskas novada domes apstipriniti

Bibliotekas maksas pakalpojumu cenrdfr.

4. Bibliotekas lietotlju tiesibas

4.1. Saska4i ar Noteikumiem bnvi izmantot Bibliotekas krdjumu, informacijas

mekl0jumsistOmas un datubdzes.

4.2. Sa4emt piln-rgu informnciju par BibliotOkas krdjuma sastivu, Bibliotekas izmantoSanas

iespejdm, sniegtajiem pakalpojumiem, nlotajiem pasdkumiem u.c. aktivitatem.

4.3. Izmantot visus BibliotOkas sniegtos bezmaksas un maksas pakalpojumus.

4.4. Sa4emt lasT5anai Dokumentus no BibliotOkas krdjuma vai pasufrt tos SBA kdrtd no citu

Latvijas Republikas bibliotOku krajumiem.

4.5. Sa4emt lieto5anai jaunus Dokumentus Lietotdjam ir tiesTbas tikai tad, ja laikus ir nodoti

iepriek5 sa4emtie Dokumenti.

4.6. P iedal-r ties B ibl iotekas nlotaj os pasikumos.

4.7. Lietotdjiem ar redzes trauc6jumiem un citdddm lasT5anas grut-rbam vai fiziskiem

traucejumiem, kas mineti AutortiesTbu likuma 22.1 panta pirmaja dald, ir tiesTbas izmantot

Dokumentus piellgotd formlt6.

4.8. Lietotdjam ir tiesTbas uz personas datu neaizskaramTbu. Bez Lietotdja piekri5anas Biblioteka

garante datu neizpau5anu tre5ajai personai, izqemot Latvijas Republikas likumos paredzOtos

gafrjumus.

4.9. Beidzot izmantot Bibliotekas pakalpojumus, Lietotdjam ir tiesTbas prasTt savu datu dzE5anu,

ja persona paftrauc izmantot visu Bauskas novadu publisko un skolu biblioteku

pakalpojumus un ir nokartojis visas saistibas. Dati tiks dz0sti attiecTgd pdrskata gada beigis

pec statistikas datu apkopo5anas.



5. BibliotEkaslietotiijupienf,kumi

5.1. Lietotajam ir pienikums ievOrot Noteikumus.

5.2. Pie datoriem un brrvpieejas krErjuma nav atlauts atrasties virsdrebOs un ar somdm, tds jdatstij

garderob0 (iz4emot rokassomi4as).

5.3. Lietotajs dn-kst iznest no Bibliotekas tikai tds grdmatas un citus dokumentus, kuru sa4emSana

ir noformOta pie Bibliotekas darbinieka.

5.4. Sa4emtos Dokumentus nodot Noteikumu 3.5. punkta nordd-rtajos termi4os.

5.5. Saudz-gi iztureties pret lietoSanl izsniegtajiem Dokumentiem un izmantojamo datortehniku.

Par paman-r tiem boj lj um iem ziqot B ib I iotOkas darb in iekam.

5.6. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpls, jFrievero visparOjie uzveftbas noteikumi:

sarunas, troksnis un cita veida darblbas, kas var but traucEjo5as pdrejiem Lietot?rjiem,

jdierobeZo Edz minimumam. Jdizturas ar ciequ pret BibliotOkas persondlu un tis

apmekletajiem.

5.7. Biblioteka aizliegts ienest un lietot pnrtikas produktus, alkoholiskos dzOrienus un

apreibinoSls vielas.

5.8. Biblioteka aizliegts uztureties nehigiOniskd un smakojo5d apgOrba, alkohola un citu

apreibino5o vielu ietekm0,

5.9. BibliotCka aizliegts iendkt ar dzwniekiem (izqemot suqus, kas pavada neredzTgu personu).

5.10. Bibliotekaaizliegts ienest ierodus, spr?rgstvielas un citus dilvTbai bTstamus priekSmetus.

5.1 1 . Bibliot6ka aizliegts strddFrt ar iespieddarbiem un dokumentiem ar slapjdm, netTrdm rokam, kd

arT jebkura citada veidd bojat iespieddarbus un dokumentus.

5.12. Bibliot1ka aizliegts las-rtav?r lietot mobilos telefonus sarundm un muzikas atska4o5anaibez

austiqim, personTgos skenerus un d iktofonierTces.

5.13. Aizliegts patval,-rgi rTkoties vai bojdt Bibliotekas iekartas vai nodarTt citus materillus

zaudejumus Bibliotekai. Par nodarTto kaitcjumu Lietotijs atbild Latvijas Republikas

I i kumdo5ani noteiktaj Fr karEba.

5.14. Lietotdjs, kur5 neievero Noteikumus, trauc€ darbu citiem apmeklctajiem vai BibliotOkas

darbiniekiem, atrodas Biblioteka nehigieniski vai sabiedriskai vietai nepiemOroti stlvoklT,

boja Bibliotekas inventdru, var tikt izraidrts no BibliotOkas telpdm. Nepiecie5anrTbas

gadrjuml tiek iesaistTta Bauskas novada pa5valdrbas poIicija.

5.15. Par Noteikumu atkdrtotu neieveroSanu Lietotajam var liegt izmantot Bibliotekas

pakalpojumus uz laiku IIdz vienam gadam.



6. Priek5likumus, atsauksmes, su-dzTbas par BibliotOkas darbu Lietotajs var ierakstTt

ierosinajumu gr-amatd, iesniegt BibliotOkas vafrtijam un iestddes 'olecavas apvienfbas

pdrvalde" vadTtajam.

7. Noslcguma noteikumi

Ar 5o Noteikumu spOkd std5ands brldi speku zaud1 Iecavas pagasta Zor$u bibliotekas

lieto5anas noteikumi, kas apstiprindti 2024. gada L februdrT, 01.02.2024. RJkojums Nr.

2024fi.3n.
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1. pielikums
Lietotiija refistrf,cijas karte

Lai nodro5inaitu korektu personas datu apstr6di bibliotOka, informOjam, ka nor6dot
savus personas datus, Jiis pieknlat sniegto personas datu apstrAdei, kas nepiecielama
bibliotekas pakalpojumu snieg5anai un bibliotekas darbTbas administrOSanai.
Personas datu apstrdde notiek saska4d ar Fizisko personu datu aizsardzTbas likumu
un citiem Latvijas Republika sp0kdL eso5ajiem normatTvajiem aktiem.

Ar pla5aku informaciju par bibliotekas veikto personas datu apstr6di un savam

ti esTbiLm v ar at iep ailties B auskas n ovada pri vltum a po 1 iti ka.

Iecavas pagasta Zor$u biblioteka, Zorf4i l,lecavas pagasts, Bauskas novads,LV-3913,
telefons 63 9 467 3 5, e-pasts : zorgi.bibl ioteka@bauskasnovads. lv

Vards

Uzviirds

Piekritu savu uzrddito datu apstridei un aplemos ievErot bibliot0kas
lietoSanas noteikumus.

Datums Paraksts

LKN



2. pielikums
LietotEja frdz 14 gadu vecumam likumiskE pflrstiivja

galvoj ums relistriicijai BibliotEka

Lietot5ja kartes Nr.

GALVOJUMS

L0dzu registrEt nepilngadigo

UZVARDS

VARDS

SKOLA

PERSONAS KODS

DZIMSANAS DATI

ADRESE

lecavas pagasta zorgu bibliotek6. Es, likumiskais nepilngadigE p-rstdvis,

VARDS

UZVARDS

TALRUNIS VCCaKU BErNA..

E-PASTS

Datums Paraksts

1) Esmu inform6ts, ka mans be rns bibliotdkE var izmantot datora un interneta pakalpoiumus
LJ Piekntu
t I Nepiekf tu

2) g94ai1aE! nolukos, lai dokumentctu atskatu uz bibliot6kas aktivit6t6m, pasakumos var
notikt lotqglaF6Sana un/vai film€Sana. Bibliot6kai lr pienEkums pirms pasakuma inform6t
lietot6jus par plEnoto fotograf65anu vai film6sanu.

! Piekf tu
l Nepiekf tu

3) Ar lecavas pagasta Zor$u bibliotOkas lietoSanas noteikumiem iepazinos un ar savu
parakstu apliecinu, ka uz4emos atbildibu par to ievErosanu un par galvojuma sniegtas
informEcijas patiesumu.

4) lnlorm6jam, ka, nor6dot savus personas datus, Jus piekritat sniegto personas datu
apstrEdei, kas nepiecie5ama bibliot6kas pakalpojumu sniegSanai un biotioickas darbl-bas
administrESanai. Personas datu apstrEde notiek saskaqra ar Fizisko personu datu apstr5des
likumu un citiem LR sp6k5 eso5ajiem normafvajiem a*tiem.

5) Ar plaS6ku informdciju par bibliot6kas darhn-bas regul6jo5ajiem dokumentiem varat
iepazities lecavas pagasta Zorgu bibliot6k6.



3. pielikums

DATORUO INTERNETA UN VISPARPIEEJAMO ELEKTRONISKAS
INFORMACIJAS RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS KARTIBA

IECAVAS PAGASTA ZORGU BIBLIOTEKA

1. Vispflri-gienoteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka karfibu, kada apmeklctaji izmanto datorus, internetu un visplrpieejamos

elektroni skas informdcij as resursus B ibl ioteka.

l.2.Par datora un interneta lietotiju var klut ikviens interesents ar datora lietoSanas

pamatzinalandm.

1.3. Lietotaji var rezervOt datoru, ierodoties personigi BibliotOkn vai zvanot pa tdlruni 63946735

1.4. Datoru izmanto5anas laiks ir I (viena) stundadiend. Jatiek kavets ilgdkpar l5 (piecpadsmit)

minirtOm, re$istrOtais Lietotdjs zaudd datora izmantoSanas tiesibas rezervetaj-a laikl.

Informicijas mekleSanai, e-katalogu, datubazu izmanto5anai, mdcib6m vai darba vajadzibdm

laiks tiek pagarinits, par to iepriek5 vienojoties ar BibliotOkas darbinieku. Bezvadu interneta

(WiFi) izmantolanas laiks uz savim iekartam nav ierobeZots.

1.5. Pierakstoties uz datoru izmanto5anas laiku, Lietotijs registrejas datoru lietotdju re$istrdcijas

lapl, norddot datora izmanto5anas laiku (cikos darbs uzslkts un cikos pabeigts).

1.6. Pirmsskolas vecuma bOrniem datoru atlauts izmantot kopd ar pieaugu5o.

2. Lietotiiju tieslbas

2.l.lzmantotbez maksas datoru un internetu rezervetajd laikl.

2.2. Sa4emt konsultdcijas par informicijas mekle5anu internetd, e-pakalpojumu un sociilo tiklu

izmantoSanu.

2.3 . Izmantot v i sas datord i nstalOtds programmas.

2.4. Saglabdt izveidotds datnes personigajos datu nesejos (CD, DVD, zibatmiryas u.c.).

3. Lietotflju pienEkumi

3.1. Iepazities ar Bibliotekas Noteikumiem un parakstities par to ievOro5anu.

3.2. Stingri ievOrot darba dro5ibas, elektrodroSibas, ugunsdro$rbas noteikumus:

3.2.L. neizslegt un neieslOgt no jauna kontaktdak5u tikl6;

3.2.2. nepiefaut iespeju, ka aparaturl nonik daLadi siki priek5meti (saspraudes, skavas u.c.);
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3.2.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdak5as, kontaktligzdas, datoru dalu

savienojo5os vadus u.c. ;

3.2.4. nestr?rdirt ar boj2rtu aparaturu.

3.3. Par dokumentu drukirSanas, skend5anas nepiecie5amTbu informdt BibliotEkas darbinieku,

apmaksirjot druki5anas izdevumus saska4h ar apstiprinhto maksas pakalpojumu cenradi.

3.4. Izmantojot personTgos datu nesEjus (CD, USB iektrrtas, digitErlhs kameras u.c.), informEt par

to BibliotEkas darbinieku.

3.5. Informdt BibliotEkas darbinieku par programmas kludim un neveiksmEm, kir arT gadrjumh,

ja datortehnika bojata vai nedarbojas.

3.6. Beidzot darbu, jilaizver visas lietoths programmas, jaizdzd5 Lietotnja izveidotirs datnes un

j irsakirrto darba vieta.

4. Lietotf,jam kategoriski aizliegts

4.1. IeslOgt vai izslEgt datoru, pieslEgt vai atslOgt k2rdu datoriekirrtu, phrstartdt datoru, kad trauc6ta

th darbTba.

4.2. Main-rt datora konfigurtrciju, datora parametrus vai uzsthfrt programmas.

4.3. Atrasties pie datora ar p2rrtikas produktiem, virsdrEb6s, mitrirs drEbes un ar mitram rokam.

4.4. TrokS4ot, skali sarunhties savi starpi vai pa mobilo thlruni, vai citirdi traucEt citu Lietotzrju

vai BibliotEkas darbinieku darbu.

4.5. Atrasties pie datora vairhk ka 2 (diviem) Lietotirjiem vienlaic-;rgi, iz4dmuma gadrjumos var

atrasties an- vairhki, saska4ojot to ar BibliotEkas darbinieku.

4.6. Veikt nelegilu datu kopEdanu (par nelegirlirm darbTbbm ar datiem tiek uzskafrtas visas tbs

darbTbas, kuru izpildei netiek izmantotas atlauths (uz ekrirna redzamis) komandas, vai kuras

tiek izpildrtas automhtiski, bez cilvdka tie5as l-rdzdaFrbas informtrcijas piepras-rjumu procesa

(izmantojot jebkura veida programmas, piemEram, robotus), neatkafrgi no 5o darbTbu mdr\a).

4.7. Izmantot interneta t-lklu, lai izplatTtu materiirlus, kas aizskar cilvdka cie4u, lai propagande-tu

vardarbTbu, kurinhtu rasu un nacionalo naidu, huligirniskos un krErpnieciskos nolukos.

4.8. Apmekldt interneta saites, kuru aplirko5ana nav paredzEta sabiedriskis vietZrs (piemdram,

pornogrirfiska, uz vardarbTbu vdrsta satura saites u.c.).
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5. Citi noteikumi:

5.l.lkviens telpas, inventhra, datu un programmaturas Lietotirja izraisits bojijums ir jbkompense

paSam Lietotirjam.

5.2. Personim, kuras pArkhps izmanto5anas noteikumus, turpmirk bus liegta iespeja izmantot

datorus, internetu un visphrpieejamos elektroniskhs informdcijas resursus.

l1


